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1 Zakladni ustanoveni

Menza je organizacni soucasti Koleji a menz (déale jen KaM), které jsou ucelovym zatfizenim
JihoCeské univerzity (dale jen JU). Zabezpecuje zejména stravovani studentti JU a zavodni
stravovani zaméstnancti JU, ale 1 ,,cizich® osob a organizaci, a plni dalsi ukoly stanovené
organiza¢nim fadem JU.

V ramci stravovaci sluzby jsou podavany snidané, obédy véetné minutek, specialit a pizz,
vecefe, salaty, moucniky, napoje a dal$i. Menza JU zajistuje také dietni stravovani, tj.
stravovani 1écebnou vyzivou podle zdsad a norem pro nemocni¢ni stravovani. Menza JU déle
zajistuje provoz Bufetu AK — obcerstveni v pfizemi Akademické knihovny JU. V prostoru
ptizemi menzy menza JU provozuje kavarnu JU Café.

Organiza¢né provozni fad (dale jen OPR) je zavaznou firemni vyrobni smérnici pro viechny
pracovniky vykondavajici ¢innost ve vyse uvedeném provozu a dalsi dotené osoby.

OPR se sklada z jednotlivych samostatnych dokumenttl, ve kterych jsou popsany konkrétni
oblasti provozu. Shodné udaje jsou feSeny odkazem na jiz existujici predpis.

2 Organizace systému Fizeni menzy

Veskery chod menzy po strance provozni, ekonomické a persondlni, fidi vedouci menzy,
ktery je pfimo podtizen fediteli KaM JU. Systém fizeni je podrobné uveden v pfiloze ¢. 1 A —
Struktura pracovnich pozic a jejich hierarchie a v pfiloze ¢. 1 B — Prava a povinnosti
pracovnikd menzy dle jednotlivych pracovnich pozic.

3 Systém stravovani

3.1 Zakladni informace

Systém stravovani v menze JU je objednavkovy a bezobjednavkovy.

Objednavkova jidla — Snidané, Diety 1, 2, Obéd 1, 2, 3, 4 (Sladké jidlo €. 4, Speciality ¢. 4) je
nutné objednavat den pfedem na dotykovych obrazovkach, tydennim snimaci nebo na
internetu do 14hodin.

Bezobjednavkova jidla — Obéd 1, Minutky 1 a 2, Pizzy, Polévky, Salaty, Moucniky a dalsi
dopliky se pifedem neobjednavaji. Stravnik je zaplati pfi odbéru na vydejnim misteé
tlacitkovym snimacem nebo na pokladné ve studentské nebo minutkové jidelné.

Bufet AK je samostatnd vydejni jednotka. Bufet AK je vydejni misto v piizemi objektu
Akademické knihovny JU. JU Café je vydejni misto v pfizemi menzy. Jednd se o pultovy
prodej teplych a studenych pokrmii, teplych a studenych népoj.


http://kam.jcu.cz/ohlasy/diety.html

Ptiprava jidel podléha limitu spotieby potravin. U dietnich pokrmi se fidi dietnim systémem
pro nemocnice a zdsadami stravovani nemocnych podle jednotlivych 1é¢ebnych diet a norem
pro n¢ uréenych.

3.2 Systém objednavani, vydeje a uhrady jidel

Systém objednavani, vydeje a thrady jidel je elektronicky.
Veskeré informace o systému jsou uvedeny na strance: https://kam.jcu.cz/cz/ -Stravovani

3.2.1 Pred prvnim odebranim stravy, zFizeni uctu

Pied prvnim odebranim stravy je tfeba si zfidit v systému ucet v kancelafi v piizemi hlavni
menzy, ulice Studentska 797, na Teologické fakulte, ulice Knézska 8, nebo na recepci koleje
K5, ulice J. Boreckého 27. Narok na zafazeni do dotovanych skupin musi studenti
i zaméstnanci prokazat identifikacni kartou JU. Ostatni strdvnici si musi zakoupit
identifika¢ni ¢ipovou kartu menzy za 35K¢. S kartou je tfeba zachazet Setrné (nosit ji v obalu
— pfi pouziti nemusi byt karta vyndana, neohybat ji a nevystavovat silnému magnetickému
poli a nadmérnému teplu). Ztratu je tieba ihned ohlasit v pokladné.

Vsichni stravnici maji zalohovy ucet, tj. musi pfedem vlozit penize na konto. Mohou také
vyuzit bezhotovostnich plateb. S organizacemi lze dohodnout volny tcet, kdy vydana jidla
budou mésicné fakturovana zpétné.

3.2.2 Ukonceni uétu
Konto u¢tu se uzavira po jednom roce od ukonceni studia na JU nebo od ukonceni
pracovniho poméru u JU. O zbyvajici finan¢ni ¢astku z konta je mozné pozadat a vybrat ji
z konta do jednoho roku od uzavteni Gctu. Po téchto lhitach (tzn. po dvou letech) nevybrané
finan¢ni Castky propadaji ve prospéch uctu JU.

3.3 Obecna ustanoveni provozu menzy pro stravniky

» Stravnici jsou povinni udrZovat ve vSech prostordch menz a vlastnich vydejnach
poradek a Cistotu. Po ukonceni jidla zasunout zidli zpét ke stolu a pouzité nadobi
odevzdat na odkladaci prostor k tomu urceny.

* Vynaseni nadobi z jidelen neni dovoleno.
* Pii odkladani svrskl a zavazadel v prostorach menz se nedoporucuje ponechavat zde
cenné predmeéty a veétsi obnosy penéz. Za jejich ztratu nebo odcizeni menzy neruci.

» Koufeni v prostorach menzy je zakézano.

* Do menzy je zakdzano vodit psy a jind zvitata. Vyjimkou je pes provazejici
nevidomou osobu v prostoru vydeje a jidelny.

» StiZnosti, pfipominky a podnétné navrhy stravnikli je mozno fesit pfimo s vedoucim
menzy a feditelem KaM.


http://www.jcu.cz/it_services/index.html/id_cards
http://kam.jcu.cz/stravovani/bezhot.html

3.4 Vydejni doba pokrmii

Aktualni vydejni doba je k dispozici na webovych strankach KaM JU:
https://kam.jcu.cz/cz/adresy-a-oteviraci-hodiny

Vydejni misto Nabidka Vvydejni doba Vvdej diet
Menza JU Café Snidané 07:30 - 09:00 Ne
Studentska 797
Obédy https://kam.jcu.cz Ano
Menza Minutky [cz/adresy-a- Ne
Studentska 797 Pizzy oteviraci-hodiny Ne
https://kam.jcu.cz
Teologicka fakulta Obedy /cz/adresy-a- Ano
Knézska 8 Minutky oteviraci-hodiny Ne
Zdravotné& socialni https://kam.jcu.cz
fakulta K5 Obedy [cz/adresy-a- Ano
J. Boreckého 27 Minutky oteviraci-hodiny Ne
Odvozy Obedy 08:30 — 09:30 Ano
Obedy https://kam.jcu.cz Ano
Minutky /cz/adresy-a- Ne
Cizi stravnici Pizzy oteviraci-hodiny Ne

4 Vyroba a vydej pokrmii

4.1 Sestaveni jidelniho planu, vyroba stravy a vydej z kuchyné

1. Centrélni kuchyné menzy vyhotovi pocet jidel podle objednavek a jidelniho listku.
Zmény v poctu piipravovanych jidel hlasi odbératelé provozni ucetni, nutri€nimu
referentovi nebo vedoucimu menzy ve stanovenych terminech podle jednotlivych
smluv o dodavkach pokrmt.

2. Podle mnozstvi a druhu poZadovanych pokrmil sestavuje vedouci menzy jidelni pléan,
aby mohly byt v¢as zajistény potiebné potraviny.

3. Podle druhu pozadovanych diet sestavuje nutri¢ni referent jidelni listek, aby mohly
byt vCas zajiStény potiebné potraviny. Jidelni listek schvaluje vedouci menzy. Prehled
platnych 1é¢ebnych diet je uveden v piiloze €. 2 provozniho fadu.

4. Podle souhrnu pokrml vypracovava nutri¢ni referent plan spotieby potravin na piisti
den.



10.

11.

12.

13.

Urc¢ovani vahovych davek a druhti potravin se fidi recepturami jednotlivych pokrmii.

Potraviny pro pfipravu stravy ptejimé od skladnika dietni kuchat, se kterym byla
uzaviena dohoda o hmotné odpovédnosti. Vydej se provadi dle potfeby. Skladnik dba
o tadné uskladnéni a kuchai o manipulaci, oSetfeni, hospodarné¢ a hygienické
zpracovani surovin. Odpovidd za dodrzovani technologickych postupl pfi ptiprave
jidel, za spottebu prevzatych surovin az do doby jejich zpracovani a za vydej stravy
z kuchyné. Dodrzovani technologickych postupt pii ptiprave jidel kontroluje denné
povéteny kuchat, nutri¢ni referent a namatkoveé vedouci menzy.

Nutri¢ni referent, povéteny kuchat a vedouci menzy odpovidaji za to, Ze pii ptripravé
stravy a jeji distribuci jsou dodrzovany stanovené hygienické pozadavky, vcéetné
stanovené teploty a Casovych limiti — hotové teplé pokrmy podavat nejpozdéji 5
hodin po dokonceni tepelné Gpravy. Po celou dobu vydeje a ptepravy nesmi klesnout
teplota stravy pod 60°C. U kazdé Sarze teplého pokrmu pfezkoumd kuchat dostatecné
tepelné opracovani predepsanym zptsobem.

Ptiprava studenych pokrmu se provadi odd€lené od piipravy teplych pokrml. Béhem
pfipravy a expedice studenych pokrmi je dbano na dodrzeni zachovani chladiciho
fetézce.

Nutricni referent, vedouci menzy a jimi povéfené osoby odpovidaji za to, Ze
pii ptipravé stravy a jeji distribuci jsou zajiSténa opatfeni pro zabezpeceni
nezavadnosti pokrmt, véetné sledovani a zaznamt v kontrolnich bodech (HACCP).

Ve stravovacim provozu mohou pracovat pouze pracovnici, ktefi spliiuji podminky
stanovené vyhlaSkou o opatfenich proti pfenosnym nemocem. Pfistup cizich osob
a pracovnikil povétenych jinymi Ukoly do kuchyné lze pfipustit jen v ochranném
odévu a obuvi a se souhlasem vedouciho menzy v doprovodu povéiené osoby.

Po skonceni technologické pfipravy stravy povéfeny kuchai a nutriCni referent
pfipravené pokrmy degustuje a povoluje vydej z kuchyné. Degustaci namatkové
provadi vedouci menzy.

Pti vydeji potravin stravnikiim véetné odvozii pracovnici dbaji na to, aby se nektizily
cesty potravin bez obalu, zejména hotové pokrmy bez ochranného obalu s moznymi
zdroji kontaminace (pfepravnimi obaly potravin, rizikovymi surovinami, odpady

apod.).

U nutri¢niho referenta je veden HACCP v programu firmy Hasap Gastro Consulting
s 1. 0., do n¢hoz vedouci menzy a nutri¢ni referent provadi zapisy obsahujici zejména:

- zjiSténi a pfipominky ke kvalité pfipravovanych pokrmi

- hygienicky stav kuchyné (sanitace, provedena opatieni proti Skiiddclim...)

- véhovou kontrolu porci

- denni méfeni teplot pfi vydeji stravy + ¢asovy limit vydeje

- zmény jidelniho listku

- kontrola chladicich a mrazicich fetézct



4.2 Vyroba studenych pokrmi

1. Vyroba studenych pokrmi je provadéna v piipravné studené stravy v centralni
kuchyni menzy. Nesmi byt pferusen chladici fetézec, proto jsou pfipravny
klimatizovany na teplotu 15°C.

2. Piipravu, baleni a vydej provadeji zaméstnanci Menzy JihoCeské univerzity
v Ceskych Budgjovicich.

3. Vyroba studenych pokrmt probihd podle platnych predpist.

4.3 Zasobovani potravinami a jejich skladovani

1. Ve skladu potravin se skladuji pouze suroviny uréené pro piipravu jidel a vyrobk.
Pii jejich skladovani se sleduji zarucni lhity, trvanlivost a pouzitelnost, kontroluje se
jejich jakost a zdravotni nezavadnost.

2. Potraviny do skladu pifejimé skladni, popf. povéfeny pracovnik s hmotnou
odpovédnosti. Jakostni pfejimku potravin provadi skladni. Pii kazdé ptejimce
zkontroluje smyslové, zda znaky (barva, vzhled, konzistence, velikost, viing...)
odpovidaji béznému standardu, celistvost a Cistotu obalu, teplotu potravin citlivych
na teplotu a shodu s privodnimi dokumenty, u specidlnich druhii ve spolupraci
s nutriénim terapeutem, feznikem, popiipadé¢ jinym odbornym pracovnikem.
Po provedenti je proveden zaznam HACCP.

3. Skladni potravin ruc¢i za fadné a piehledné uloZeni potravin ve skladech a dodrzovani
vSech hygienickych zasad a pozadavki pii skladovani a dopravé poZivatin. Sklady se
¢leni pro jednotlivé druhy podle skladovacich podminek, které jsou predepsany
(sklady suché, chladné, chlazené a mrazici). Oddélené jsou sklady pro transportni
nadoby na odvozy, obaly, odpady, Cistici prostiedky, pradlo, inventar.

4. Pfi vydeji potravin ze skladu do vyroby se dba na to, aby se nekfizily cesty potravin
bez obalu, hotové pokrmy bez ochranného obalu s moZnymi zdroji kontaminace
(pfepravnimi obaly potravin, rizikovymi surovinami, odpady...).

4.4  Systém zajiSténi vydeje pokrmi mimo centralni kuchyni,
tzv. odvozy (véetné harmonogramu vydeje stravy)

441 Vyznam a poslani
Systém rozvazeni stravy mimo centralni kuchyni znamena zlepSeni kultury stravovani,
znamena také racionalizaci v uchovavani biologické hodnoty stravy, tj. zachovava teplotu,
vSechny senzorické vlastnosti pokrmt, odpada dalsi neodborné zpracovani. Tim je dosazeno
podstatného zlepSeni hygienickych, organiza¢nich, ekonomickych a psychologickych aspekti
hromadného stravovani.

4.4.2 Organizace vydeje v kuchyni
Podle hlaSeni o poctu objednanych druht pokrml z jednotlivych vydejnich mist pfipravi
pracovnici kuchyné a nutri¢ni referent pokrmy pro odvozy do transportnich nadob (tzn. termo
skiin, termo port atd. = déle jen pfepravni skiin urend na prevoz jidla).
Népoje jsou piipravovany az na vydejovych mistech vlastnimi nebo cizimi pracovniky. Radné
vyplnéna privodka k odvozu na uréené vydejny (je jediny doklad pro vydej stravy
z kuchyng).
Soucasti kazdé ptepravni skiin€ na prepravu jidla urené na vydejny je dodaci list (pravodka),
ve kterém je uvedeno ptesné to, co prepravni skiin obsahuje (mnozstvi, druh a komu je urcen)
Vlastni vydej stravy z centralni kuchyné se provadi denn¢, viz kapitola 3.



443 Bufet AK
Bufet AK je vydejni misto v pifizemi objektu Akademické knihovny JU. Jedna se

o pultovy prodej teplych a studenych pokrmt, teplych a studenych napojt.

444 JU Café

JU Café je vydejni misto v pfizemi objektu menzy. Jednd se o pultovy prodej

studenych pokrm1, teplych a studenych napojt.

4.5 Rozvoz stravy

» Pieprava pokrmi se provadi pomoci odpovidajicich vozidel. Obsluhu zajistuje fidic.
Rozvoz stravy je podiizen vedoucimu menzy. Cinnost rozvozu se fidi harmonogramem,
ktery je pro obsluhu zavazny. Ridi¢i dopravuji piepravni skiin¢ uréené na ptevoz jidla

na misto urceni.

* Urcéeni mist, kam jsou dopravovany ptepravni skiiné urcené na pievoz jidla vyplyva
ze smluv s jednotlivymi odbérateli. Uréena mista u odbératell slouzi jak pro vykladku
prepravnich skiini, tak pro jejich soustted’ovani k odvozu. O fadny hygienicky stav téchto
mist pecuje ptislusny odbératel.

* Svoz pouziteho nadobi vyplyva ze smluv s jednotlivymi odbérateli. Piepravni skiiné
uréené na pifevoz jidla s pouzitymi gastronddobami od jednotlivych odbérateld jsou
svezeny do centralniho stravovaciho provozu, kde se odstrani zbytky jidel a v¢éetné obsahu
jsou centraln¢ umyvany.

Harmonogram rozvozu stravy = Odvozy

Odvozy Vydej v kuchyni Max. doba rozvozu | Svoz pieprav. skiini
Obeédy TF 09:00 do 1 hodiny 14:00
Obédy K5 09:00 do 1 hodiny 14:00

Obédy charita 09:00 -10:30 do 30 minut vyménou
Polévky charita 13:30
DS Kvitek 09:00 do 30 minut vyménou

4.6 Organizace vydeje pokrmi na vlastnich vydejnach

Na jednotlivych vydejnach urceny pracovnik ptevozni skifin pfevezme, zkontroluje obsah
a teplotu pokrmu. Pti vydeji odpovida za to, ze jsou dodrZzovany stanovené hygienické
pozadavky, vcetn¢ stanovené teploty. Po celou dobu vydeje nesmi klesnout teplota stravy
pod 60°C. Dale zodpovida za zachovani chladiciho fetézce u pokrmt, kde je to nutné (salaty,

bagety, dresingy...)

5 Seznam priloh provozniho radu
Ptiloha ¢. 1 — Personalistika — ptiloha 1 A, 1 B, 1 C

Ptiloha €. 2 - Seznam 1é¢ebnych diet

Ptiloha €. 3 - Seznam piedpist (zdkony, vyhlasky) souvisejici s ¢innosti menzy




6 Prehled samostatnych dokumentii provozniho Fadu

Sanitaéni rad + Postupy DDD
Hygienické pozadavky (zdsady osobni, provozni hygieny)

HACCP systém

Syst¢ém HACCP Menza JU KaM je zaloZen na uplatnéni platnych doporuceni pro zavadéni
a provozovani systétmi HACCP, s dirazem na prvky slouzici k zajisténi hygienicky
nezavadné stravy.

Podporu systému HACCP tvoii v podminkach velkého stravovaciho provozu automatizovany
monitoring fyzikalnich veli¢in a dale propojeni sledovani slozek pokrmt s evidenci skladovou
a evidenci expedice stravy na vzdalené vydejny. Tam kde se automaticky monitoring nejevi
efektivni, jsou veli¢iny sledovany ru¢nimi odecty.

HACCP systém feSi krom¢ vlastnich vydejen také jednoduché expedice cizim subjektim,
odebirajici teplou stravu v hromadném baleni. HACCP fesi pouzivané modely cateringu
S vlastnim personalem ve vlastnich objektech.

Prakticka uplatinovani systému HACCP jsou ziejma v podrobnostech v elektronické podobé.

HACCP Book a jeho souvisejici dokumenty jako:

Planek provozu s vyznacenim ¢istych a Spinavych ¢asti provozu a s vymezenim toku surovin
Denni plan prace — uveden v HACCP booku

Seznam receptur véetné 1ééebnych dietnich pokrm je v programu PC

Pravidla ndkupu surovin a materiadlti: dodavatelské smlouvy, pozadavky na kvalitu surovin,
postupy piejimky, pozadované doklady ke zbozi — atesty, ujiSténi o shod¢

Seznam dodavatelt uveden v elektronické podobé v SW skladu

PozZarni rad
Pted zah4jenim prace jsou s nim pracovnici prokazatelné seznameni.
Je k dispozici po celou pracovni dobu a jeho dodrZovani je povinné.

BOZP dokumentace

BOZP a PozZarni ochrana — pied zahajenim prace jsou pracovnici prokazatelné proskoleni

pro praci na jednotlivych zafizenich a musi jim byt k dispozici po celou pracovni dobu

navody k pouziti vSech pouzivanych zatizovanych predméti. Tyto navody jsou ulozeny

u vedouci menzy.

BOZP dokumentace obsahuje:

* Khniha urazii, Kniha zavad

* Seznam strojniho vybaveni, ndvody ke vSem pouZivanym zafizenim a strojim vcetné
pravidel pro jejich bezpecné ¢isténi

» Evidence preventivnich ukont a udrzby

* Seznam vyhrazenych technickych zafizeni, podléhajicich revizim (elektroinstalace;
vytahy; tlakové nadoby; hromosvody; LAPOL; klimatizace), souvisejici dokumentace
(projektovd dokumentace, revizni zpravy, zaznamy o Skoleni obsluhy), tabulka
zodpovédnosti za zajisténi revizi jednotlivych zatizeni

* Protokoly o tuvodnim, nasledném a periodickém Skoleni BOZP (soucasti zaznami
o Skoleni)

* Predpisy BOZP vSeobecné a specidlné platné pro dany provoz



Havarijni rad
Popsané cCinnosti pii poruchach jako jsou vypadky elektrické energie, preruSeni dodavek
vody, zjisténi pfitomnosti kontaminace v suroving, ktera je jiz zpracovana apod.

Postupy zajiSténi/kontroly pitné a uzitkové vody

Menza JU ma samostatny rozvod pitné a uzitkové vody odpovidajici hygienickym
pozadavkim. Systém kontroly pitné vody se fidi ustanovenim vyhlasky 252/2004 Sb.
O hygienickych pozadavcich na pitnou a teplou vodu a ¢etnost a rozsah kontroly. Pravidelné
odbéry zajist'uje vedouci udrzby nebo osoba jim povétrena.

Postupy pro nakladani s odpady (déleno dle jejich povahy)

Odpady vzniklé pii provozu jsou podle své povahy tiidény, uklddany na vyhrazend mista
do k tomu uréenych nadob a likvidovany odbornymi firmami, s nimiz ma menza JU smlouvu.
Konkrétni podminky a frekvence likvidace je uvedend ve smlouvéach.

Pfi manipulaci s odpady pracovnici menz minimalizuji dostupnymi opatfenimi (prostorové
a Casové¢ oddéleni, zachovani osobni Cistoty) riziko pfenosu kontaminace. Nakladani s odpady
se Tidi nafizenim piislusného zdkona o odpadech.

Metrologicky rad

Metrologicky tad stanovuje opatieni pro zajisténi spolehlivosti pouzivanych métidel provozu.
Nedilnou soucasti je seznam pouzivanych meéftidel (teploméry, vahy, vlhkoméry), kde se
vyskytuji, stanoveni povolené odchylky a zaznamy o ovéfeni jejich spolehlivosti (ptipadné
jakou metodou a jak ¢asto, neni-li to natfizeno zdkonem).

Zaznamy kontrolnich organti OHES, CIZP, COI apod. a ostatni dokumentace
Jsou uloZeny u vedouci menzy a feditele KaM JU.

Zasady Fizeni provozni dokumentace a archivacni lhity jednotlivych dokumenti
Ridi se opattenim rektora R 457 o spisovém a skartacnim fadu.

7 Zavérecna ustanoveni

Organizacné¢ provozni fad konzultovan dne 29. 02. 2024
Ing. Jana Hlinecka, auditor a certifikovany poradce HACCP
IC 26479010 Tel.: +420 602 559 812

Platnost od: Provozni fad nabyva ucinnosti dnem jeho zvetejnéni
Aktualizace provozniho radu:

Minimalni frekvence aktualizace vSech ¢asti (véetné ptiloh) je 1x rocné.
Za zajisténi aktualizace je odpovédny vedouci menzy.

10



Priloha 1A Personalistika

UTVAR MENZY

Matus$kova Lenka
Vargova Masrtina
Koutova Dita

vedouci menzy
referent menzy
dietni referent

Soukupova Jitka skladni
Necekalova Marta skladni
Hosek Vaclav feznik

Vavra Michal kuchaf
Némec Michal kuchar
Duchon David kuchafr
Hromadova Eva kuchar
Kubalova Renata kuchaf
Liskova Jana kuchaf
Broncova Markéta kuchar
Tisonova Pavlina kuchaf
Kandlova Martina kuchaf

pomocny kuchaf
pomocny kuchar
pomocny kuchar
pomocny kuchaf
provozni zaméstnanec

Janikova Lenka
Strauchova Markéta
Kubi Alena
Markova Miroslava
Dvorakova AlZzbéta

Dvorakova Petra
Veberova Jaroslava
Kovach Hanna
Zdenkova Dana
Sterpa Nadiya
Styblova Stanislava
Houskova Helena
Koldova Jana
Pipalova Lucie
Cadova Jana
Machackova Monika
Schulcova Martina

provozni zaméstnanec
provozni zamé&stnanec
provozni zaméstnanec
provozni zaméstnanec
provozni zamé&stnanec
provozni zamé&stnanec
provozni zaméstnanec
prodavacka Bufet AK
prodavacka Bufet AK
prodavacka Bufet AK
prodavacka JU Café

prodavacka JU Café

Priloha €. 1 B — Personalistika
Prava a povinnosti pracovniki menzy dle jednotlivych pracovnich pozic

Veskery chod menzy po strance provozni, ekonomické a personalni, fidi a kontroluje vedouci
menzy, ktery je pfimo podfizen fediteli koleji a menz (dale jen KaM).

Naplné prace jednotlivych pracovnich pozic:

Vedouci menzy
* fidi a organizuje veskery chod menzy, zabezpecuje ekonomické fizeni provozu, ma
odpovédnost za materialné technickou zakladnu, finanéni prostfedky, metodické fizeni
a odpovédnost za operativni a G€etni evidenci menzy veetné€ dopliikové ¢innosti
* je nadfizen vSem ostatnim pracovniklim menzy
* zajiStuje pracovni smeény véetné sobot, ned¢€li, svatki a akei
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sestavuje jidelni listky, pfi sestavovani jidelniCku se drzi zasad, ze se jidlo ve svém zakladu
nesmi opakovat a jidelnicek se to¢i po sedmi tydnech
zpracovava administrativni podklady pro tvorbu mezd
zajistuje veskeré externi akce 1 akce tykajici se JU
zodpovidéa za mzdové podklady pro pracovniky menzy vcetné doplikové ¢innosti
spravuje sveéfeny majetek
je ptimo podfizen fediteli KaM a plni dalsi tkoly jim stanovené
Referent menzy
zajistuje a zpracovava kalkulace rautti a coffee breakt
zajist'uje ostatni akce, spolupracuje s ostatnimi useky JU
zajistuje ndkup zbozi a obchodni agendu na menze
ptipravuje, zadava a kontroluje zakazky malého rozsahu
je podtizen vedoucimu menzy, plni ukoly stanovené nadfizenymi
Povéreny kuchar
dohlizi, organizuje a kontroluje praci personalu
organizuje a dohlizi na chod kuchyné tak, aby se dosdhlo co nejucelnéj$iho vyuziti vSech
prostiedkt
pln¢ odpovida za hygienu kuchyniského provozu, dodrzovéni technologickych postupi
zpracovava pozadavky na dodavky potravin k zajisténi plynulé vyroby teplych a studenych
jidel
kontroluje dodrzovani technologickych postupt pii piiprave stravy a jejim odvozu
je podfizen vedoucimu menzy
plni tkoly stanovené nadtizenymi
Dietni kuchar
zajiStuje piipravu a vydej dietni stravy s velkym dlirazem na spravnou vyrobu a hygienickou
praxi
zajist'uje pripravu bezlepkové stravy a jeji vydej za ptisnych hygienickych ptedpisi
je podfizen vedoucimu menzy
Skladni
je povinen vést fadnym a prokazatelnym zpiisobem evidenci potravin od jejich pfijeti
s dodacim listem az k jejich expedici s vydejkou
odpovida za fadné objednavani potravin podle dan¢ho jidelnicku a v potfebném mnozstvi
je povinen provadét pravidelné inventury skladu potravin a jejich vysledky predkladat
vedouci menzy
udrzuje Cistotu a potfadek ve skladech a souvisejicich prostorech
dodrzuje veskeré hygienické pozadavky pro skladovani potravin
vydava suroviny ze skladu na zaklad¢ zaddanek
je pfimo podiizena vedoucimu menzy, plni tikoly jim stanovené
Nutri¢ni referent
odpovida po strance dietetické za ptipravu dietni stravy a jeji vydej z kuchyné
sestavuje dietni jidelni listky
kond odborny dohled nad tirovni a dodrzovanim zasad spravné manipulace s dietni stravou
od ptipravy stravy az po jeji pfedani odbérateli
vede ptfedepsanou dokumentaci spojenou s provozem, odpovida za zaznamy HACCP
pro diety provadi normovani stravy podle jednotlivych receptur
je ptimo podfizen vedoucimu menzy, plni tkoly jim stanovené
Kuchar
zajiStuje pfipravu a vydej zdravotné nezavadnych pokrml dodrzovanim zasad spravné
vyrobni a hygienické praxe
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provadi kontroly dostate¢nosti tepelného opracovani kazdé Sarze teplého pokrmu a dodrzeni
zasad manipulace se stravou od pfipravy stravy az po jeji predani odbérateli

odpovida za svétené suroviny k piiprave stravy

odpovida za potadek na svém useku

je ptimo podiizen povérenému kuchaii a vedoucimu menzy

Pomocna sila

zajistuje uklid varny, jidelny, pfipraven, umyvarny bilého i cerného nadobi

zajiStuje potadek ve vSech ptilehlych prostorech

zajisStuje myti cerného i bilého nadobi i veskeré technologie pouzivané k ptipravé teplé
i studené stravy

je ptimo podiizena povétenému kuchafti a vedoucimu menzy, plni ukoly jim stanovené

Reznik

odpovida za piijeti, fadnou manipulaci a pfipravu masa

dba na dodrzeni chladiciho fetézce béhem celého procesu zpracovani

dba disledné osobni a provozni hygieny a je si védom zvySeného rizika pfenosu kontaminace
na zakladé zadanek zpracovava maso pro dalsi pfipravu

zodpovida za potradek a Cistotu v ptipravné masa i v chladicich a mrazicich zatizenich

je piimo podiizen povérenému kuchafi a vedoucimu menzy, plni ukoly jim Stanovené

Ridi¢

odpovida za technicky stav vozidla a jeho Cistotu

kazdé poSkozeni ithned hlasi povéfenému pracovnikovi

denné vede zdznamy v predepsané provozni dokumentaci, dba maximalné¢ o bezpecnost
prace, zejména pii couvani

svoz a rozvoz kontejnerii provadi dle stanovenych jizdnich fada

ptfed planovanym odjezdem od rampy kuchyné ma vcas pfistavené vozidlo

nakladani a skladani pfepravnich skiini na ptepravu jidla (termo skiiné, termo porty...)
provadi samostatné.

provadi udrzbu a opravy svéfené¢ho vozidla, zabezpecuje Cistotu a poradek na nakladovych
rampach a v jejich okoli

pravidelné se t€astni povinného Skoleni fidi¢i z povolani

je podiizen vedoucimu technického useku, plni dalsi ukoly jim stanovené

Odborny referent

provadi normovani surovin dle jednotlivych receptur v ramci jidelniho listku a dne
piedava zadanky na suroviny skladni a feznikovi

eviduje odbéry stravnikl na pokladné ve studentské jidelné

zodpovida za veskerou finanéni hotovost

inkasuje penize od stravnikl

je ptimo podfizen vedoucimu ekonomického useku, plni dalsi ukoly jim stanovené

Provozni ticetni

zajistuje veskeré podklady pro proplaceni faktur

vystavuje faktury pro odbératele

zodpovida za veSkerou financni hotovost

inkasuje penize od stravniki

provadi kalkulace cen

je ptimo podiizen vedoucimu ekonomického useku, plni tikoly jim stanovené
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Informacni technik

 _ zajistuje dle rozsahu svych pracovnich povinnosti servis pocitacového vybaveni jemu
svéfen¢ho
Pracovnici udrzby

* jsou podfizeni vedoucimu technického useku, provadéji drobné opravy ve vsech
prostorach menzy dle pozadavkl vedouci menzy

Vsichni pracovnici jsou povinni udrzovat potadek a Cistotu na svém pracovisti a dodrzovat
veskeré bezpecnostni piedpisy. Pracovnici jsou povinni Setrn¢ zachazet se svéfenym
majetkem jakoz i ostatnim vybavenim menzy. VSichni pracovnici jsou povinni pracovat
dle pracovni doby stanovené pro usek menzy a rozpisu smén vydaného vedoucim provozu
(poptipad¢ jeho zastupcem).

Priloha ¢. 1 C — Personalistika

Naplné $koleni zaméstnancu:
Skoleni pracovnikii zajisti vedouci menzy:
* pfi vstupnim Skoleni nové pfijimanych pracovnikd.
* periodické — pravideln¢ 1x za rok
* pii opakovaném zjisténi nedostatki
* mimotadné — dle potieb provozu

Ramcové naplné Skoleni:
» zasady osobni a provozni hygieny, zasady spravné vyrobni a hygienické praxe
* systétm HACCP — smysl, principy, ¢innost v kritickych bodech + metodika sledovani,
orientace v napravnych a preventivnich opatienich a vedeni dokumentace
* zdravotni nebezpeCi z potravin — pfiiny vzniku, dusledky, prevence, kiizova
kontaminace
* BOZP a PoZarni ochrana — obsahuje proSkoleni Zasad poZarni ochrany a proskoleni
pro praci na jednotlivych =zafizenich, ndvody k pouziti vSech pouzivanych
zatizovanych pfedméti musi byt k dispozici pracovnikiim po celou pracovni dobu.
Tyto navody jsou uloZeny u vedouci menzy.
O Skoleni je veden pisemny zdznam s obsahem Skoleni, datem Skoleni a jmenovitym
potvrzenim ucasti jednotlivych pracovniki.

Priloha ¢. 2 - Seznam léCebnych diet

Nazev diety | Indikace

4 Vleklé poruchy traviciho systému — chronicka viedova choroba, stavy po resekci
zaludku.

Subakutni a chronické stadium infek¢ni hepatitidy, onemocnéni Zluéniku, slinivky
brisni a stievni dyspepsie, stavy po cholecystektomii.

Veg-strava  |Pfiprava stravy bez masa.

S/BLP V détském veéku celiakie, v dospélosti sprue (pfiprava stravy bez lepku)

S/BLK Lakt6zova intolerance (piiprava stravy bez mléka a mléénych vyrobki)
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8 Priloha¢.3

Seznam piedpist (zakony, vyhlasky...) souvisejici s ¢innosti
menzy

Aktualizace je provadéna k 1. dni v mésici. Za aktualnost odpovidd vedouci menzy. Aktudlni
znéni viz internet.

EVROPSKA LEGISLATIVA
Narizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 178/2002 - kterym se stanovi obecné
zasady a pozadavky potravinového prava
Narizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 852/2004 - 0 hygiené potravin
Narizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 853/2004 - kterym se stanovi zvlastni
hygienicka pravidla pro potraviny ZivociSného ptivodu
Nartizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 854/2004 - kterym se stanovi zvlastni
pravidla pro organizaci ufednich kontrol produkti Zivoc¢iSného ptivodu uréenych k lidské
spotiebé
Narizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 882/2004 - o ufednich kontroldch
za ucelem ovétovani dodrzovani pravnich predpisi o krmivech a potravinich a ustanoveni
o zdravi zvitat a dobrych Zivotnich podminkéch zvitat
Narizeni Komise (ES) €. 2073/2005 - 0 mikrobiologickych kritériich pro potraviny
Narizeni EP a Rady ¢. 1935/2004 - 0 materidlech a predmétech uréenych pro styk
s potravinami a o zruseni smérnic 80/590/EHS a 89/109/EHS
Codex Alimentarius — Kodex hygienické praxe pro predvafené a vafené potraviny
ve vefejném stravovani

NARODNI{ LEGISLATIVA
Zakon 110/1997 Sb. ve znéni pozd¢jsich predpisti — o potravinach a tabdkovych vyrobcich
a provadéci komoditni vyhlasky (§ 3, odst. 1, pism. g) (Gplné znéni zdkona o potravinach -
456/2004 Sb. a provadéci vyhlasky v platném znéni)
Vyhlaska 137/2004 Sb. - o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zdsadach
osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych (§ 38) (nahrazuje
Vyhlasku 107/2001 Sb.)
v novele 602/2006 Sb. - o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach
osobni a provozni hygieny pii Cinnostech epidemiologicky zavaznych (méni Vyhlasku
137/2004 Sb.)
Vyhlaska €. 113/2005 Sb. - o oznaovani potravin
Zakon 258/2000 Sb. a 274/2003 Sb. ve znéni pozd¢jSich predpisit — 0 ochrané vefejného
zdravi
Zakon 166/1999 Sb. a 332/2008 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist — veterinarni zakony
Ziakon 634/1992 Sb. ve znéni pozdéjSich predpist — o ochrané spotiebitele
Zakon 505/1990 Sb. a 119/2000 Sb. ve znéni pozdé&jsich predpisu — 0 metrologii

Havarijni rad menza

O havarijni situaci uvédomi pracovnici neprodlené odpovédnou osobu, a to:

Vedouci menzy Matuskova Lenka Tel.: 735700571
Vedouci technického useku Karas Lukas Tel.: 602461565
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Pti havarijni situaci dodrzuji pracovnici zasady bezpecnosti prace dané timto a dotéenymi
predpisy.

8.1.1 Pri poruse dodavky elektrického proudu
Volat tel. ¢islo: 800 225 577

Po obnové dodavky — obsluha zkontroluje zapnuti zatizeni zejména chladicich a mrazicich
skiini

8.1.2 Pfi poruse dodavky vody
Volat tel. ¢islo: 800 120 112
Nebo zajistit provoz kuchyné z jinych spolehlivych zdroji pitné vody, a to pouZzit vody
balené.
Pii preruseni dodavky vody mutize byt provoz menzy doasné¢ omezen nebo zastaven.

8.1.3 P¥i poruse dodavky plynu
Volat tel. ¢islo: 1239

8.1.4 P¥i poruse chladiciho — mraziciho zarizeni
Volat tel. ¢islo: 735 700 571 — Matuskova Lenka — vedouci menzy
Odpovédny pracovnik zajisti — preskladnéni, ptipadné posouzeni stavu potravin

8.1.5 P¥i poruse varného zafizeni
Volat tel. ¢islo: 602 461 565 — Karas Lukas — vedouci technického tseku
Odpovédny pracovnik zajisti @ posoudi stav pravé tepelné opracovavanych potravin,
piip. prodlouzeni (opakovani) procesu tepelné upravy

8.1.5.1 P¥i rozbiti skla
Pti poZiti stfepu hrozi vazné poSkozeni zdravi 1 smrt zpisobena perforaci stiev!

- zameteni — odstranéni stfepll — prohlidka SirS§iho okoli — vyfazeni potravin, které mohly byt
zasazeny — vymeéna pracovnich odévu.

8.1.6 Pri vyskytu pfiznaki alimentiarniho onemocnéni u pracovnika
Oznamit toto neprodlen¢ nadiizenému, navstivit 1ékaie
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SANITACNI RAD MENZY

Sanitacni fad zpracoval dne: 02.01.2025
Matuskova Lenka, vedouci menzy JU
Tel.: +420 389 034 013, e-mail: Imatusko@jcu.cz

Sanitaéni fad schvalil dne 02.01.2025

Ing. Michaela Mercakova, feditelka KaM JU

Tel.: +420 389 034 003, e-mail: mmercakova@jcu.cz
Platnost od: Sanita¢ni fad nabyva uc¢innosti dnem jeho zvetejnéni

Obsah:
1. Zasady cisténi a dezinfekce
2. Postup Cisténi a dezinfekce
3. Popis ¢innosti provadénych v ramci sanitace (CiSténi a dezinfekce)
4. Pouzivané Cistici prostfedky — seznam
5. Sanitaéni plan (¢asovy)
6. Zpusob uskladnéni Cisticich a sanitac¢nich prostredka
7. Zpusob a Cetnost oveétovani ucinnosti Cisticich a dezinfekénich postupi
8. Piiloha— SR Mistnosti

9 Zasady Cisténi a dezinfekce

Ochrannou dezinfekci, dezinsekci a deratizaci (DDD)

- je c¢innost sméfujici k ochrané zdravi fyzickych osob a k ochrané Zivotnich
a pracovnich podminek pfed plvodci a pienaseCi infekénich onemocnéni, Skodlivymi
a epidemiologicky vyznamnymi ¢lenovci, hlodavei a dal$imi zivocCichy

a) lze pouZit jen ptipravky povolené a musi byt dodrzen navod k jejich pouziti stanoveny
vyrobcem,

b) mohou se pouzit pfipravky a postupy jen v miie nezbytné nutné tak, aby ucelu
ochranné DDD bylo dosazeno a Zivotni a pracovni podminky nebyly ohroZeny C¢i
poskozeny,

C) povinnost kontrolovat jeji uc¢innost.

10 Postup cCiSténi a dezinfekce = KROKY

(myti povrchtl, myti zafizeni a nadobi)

1. Odstranéni nebo zakryti potravin v prostoru myti = ochrana proti kontaminaci
z Cisticich prostiedkt

Predc¢iSténi — odstranéni hrubych necistot

Hlavni Cisténi — odstranéni mastnoty a Spiny horkou vodou a detergenty

Opléchnuti — odstranéni zbytki Spiny a detergentti horkou vodou

Dezinfekce — zni¢eni pfitomnych mikroorganismu roztokem dezinfekce

Opléchnuti — odstranéni dezinfekénich Cinidel

o UA WM
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7. Vysuseni — nejlépe vzduchem, v piipadé potieby pouzit jednorazové (nebo alespon
Cisté barevné ¢i jinak oznacené a rozliSené) utérky

Dalsi zasady:

Pomiicky a prostfedky k hrubému tklidu barevné ¢i jinak oznacit, ulozit zv1ast’.
Stejné uklidové pomicky nesmi byt pouzivany zaroven pro uklid zachodi a zaroven

pro uklid prostoru pro manipulaci s potravinami ve vyrobni ¢asti provozovny!

U drobnych pomitcek (houbicky, kartace, stérky) je v mimopracovni dobé vhodné
piechovavani v roztoku dezinfek¢niho roztoku — pted dalSim pouzitim nutno proplachnout
pitnou vodou, nebo pouzivame jednorazové.

UloZeni Cisticich prostiedki oddélené od potravip v oznacenych nédobach / zdkaz pouziti
nahradnich nadob od potravin — nebezpeci ZAMENY!

Je nutné stridat dezinfekcni prostfedky s riiznym typem Uc¢inné slozky

11 Popis ¢innosti provadénych v ramci sanitace (CiSténi a
dezinfekce)

KDO
co JAK PROVADI/
11.1;]’..1.1.1 11.1.1.11.2
PROSTOR/ZARIZENT METODA M JAK CASTO KDO
CISTICI A DEZINF. KONTROLUJE
PROSTREDEK
CETNOST
Okoli jidelny Cisténi 2 x ro¢né — podle
komunikace — ad 4) potieby
zametani,
splachnuti proudici udrzba
vodou
Udrzba zeleng
Rampy Cisténi suché ad 4) podle potieby pfi
(zameteni) znecisténi, jinak
a mokreé (oplach na konci tydne provozni
vodou z hadice) pracovnik/
poveteny
kuchat
Chodby, Satny Ru¢ni nebo strojni ad 4) chodby denné, provozni
a ostatni socialni myti podlah teplou ostatni tydné pracovnik/
zatizeni vodou povéteny
s detergentem kuchar
a dezinfekci
Stroje a strojni Ruc¢ni myti ad 4) denn¢
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zafizeni S naslednym provozni
oplachem a pracovnik/
dezinfekci, dle povéfeny
velikosti strojni kuchat
myti — mycka
Pracovni plochy a Ruéni myti ad 4) denné provozni
pomicky (naradi) s naslednym pracovnik/
oplachem a povéteny
dezinfekci, dle kuchat
velikosti strojni
myti — mycka
Podlahy v Ru¢ni nebo strojni ad 4) denné provozni
mistnostech myti podlah pracovnik/
pravidelné teplou vodou povéieny
pouzivanych s detergentem kuchat
a dezinfekci
Stoly v jidelné Rucni myti ad 4) denné provozni
s naslednym pracovnik/
oplachem a povéieny
dezinfekci kuchaf
Suchy sklad Suché ¢isténi ad 4) na konci kazdého provozni
(zameteni), tydne pracovnik/
Mokré ¢isténi — povéieny
setfeni podlah 1x aZ 2x mésicné kuchat
teplou vodou (podle prasnosti)
S ptisadou 1x az 2x mési¢né
dezinfekce (podle prasnosti)
Mrazici a chladici Uklid po odtani — ad 4) podle potieby provozni
boxy myti podlah a (mrazici boxy 2x | pracovnik/
stén teplou vodou rocné, chladirna povéfeny
s detergentem 4x rocné) kuchaf
a dezinfekci
Lednice a mrazaky Uklid po odtani — ad 4) podle potieby provozni
myti podlah a (min. 1x mési¢n€) | pracovnik/
stén teplou vodou povéteny
a asanaci kuchat
Klimatizac¢ni a ad 4) jednou za ¢tvrt | drzba/firma
vzduchotechnické roku
zatizeni
Nadoby na odpad Po vyprazdnéni ad 4) po kazdém provozni
vyplachnuti vyprazdnéni pracovnik/
proudem vody, nadob (po odvozu povéieny
vyplachnuti odpadu) kuchat
dezinfekénim
roztokem
Stény a stropy (cely Malovani ad 4) podle potieby udrzba-
provoz) jednou za 1 az 2 vedouci
roky
Okna | Myti (voda || ad 4) po 6 mésicich— | provozni
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(chodby, Satny) S detergentem, podle potieby pracovnik/
alkoholové cistice) povéreny
kuchat
Sanitacni prostfedky Prani hadrt, ad 4) denné po sméné provozni
a nadoby na provozni | sanitace pomucek pracovnik/
odpad (Spachtle, Skrabky, povéteny
lopatky, smetaky, kuchat
nadoby na odpad)
Vymeéna ochrannych ad 4) podle potieby, provozni
odévil minimalné 1X denné¢| pracovnik/
povéteny
kuchat
Stolni nadobi Mycka ad 4) denné provozni
pracovnik/
povéteny
kuchat
Provozni nadobi Po ruénim piemyti, ad 4) denn¢ provozni
strojni myti — pracovnik/
mycka povéieny
kuchat
Provozni nadobi Po ruénim ad 4) denn¢ provozni
z vydejen pfemyti, strojni pracovnik/
myti — mycka povéreny
kuchat
Transportni Po ru¢nim ad 4) denné provozni
termo porty a pfemyti, strojni pracovnik/
termo skiing myti —-mycka povéreny
kuchat
Termo skiin¢ —
rucni myti
S naslednym
oplachem
Rucni nebo strojni ad 4) denné provozni
Vytahy myti podlah teplou pracovnik/
vodou povéteny
S detergentem kuchai
a dezinfekci
Ruéni myti, mycka ad 4) 1 x tydné fidi¢
Auta
/vedoucti
udrzby /
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12 Pouzivané Cistici prostredky:

Niazev Redéni PouZiti Frekvence — sanitace | PoznamKky
(vyrobce) denné Jinak —
jak
TEKUTE MYDLO Neftedi se Na ruce u vSech *
umyvadel
SAVO 1:10 Dezinfek¢ni *
ptipravek
JAR, SAPON H, 1:10 Myci a Cistici *
LENA ptipravek, mozna
vzajemna zameéna
REAL, CIF Nertedi se Myci a Cistici *
ptipravek pro
hrubsi necistoty
RATIONAL Automaticky Myti vnitiku *
TABLETY DO 2 tablety do konvektomatt
KONVEKTOMATU | konvektomatu
DOMESTOS 1:10 Myci a Cistici *
piipravek na WC
MAZLAVE Neftedi se Myci a Cistici *
MYDLO ptipravek na
podlahy a rosty
*
*
ORKAN 1.10 Myci prostiedek
do mycek

*Fedéni + navod k pouziti doporuceny vyrobcem na etiketé nebo atesty od vyrobce

*uschova Cisticich prostiredki pouze v originalnich, oznacenych obalech (nahradni obaly
nesmi byt od potravin — nebezpeci zamény!!!)
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13 Sanitacni Plan

PRUBEZNY UKLID:

odstraniovani zbytkii pozivatin a jiného znecisténi z pracovnich ploch
myti pouzitych nastrojli, na¢ini, nadobi a obali

odstranovani vzniklych odpada

stoly v jideln¢, umyvadla, rozlité¢ pokrmy nebo napoje

DENNi UKLID (PO SKONCENi SMENY):

umyti v§ech pracovnich ploch, nacini, nadobi a naradi

umyti stroju a zatizeni, které byly pouzity pro ptipravu stravy

umyti dfezli, umyvadel, podlah a vytaht

odstranéni odpadii a zbytkh pokrml, umyti a dezinfekce nddob na jejich
shromazd’ovani

v hygienickych zafizeni umyti a dezinfekce vSech vnitinich ploch a instala¢niho
zafizeni

TYDENNI UKLID — JAKO DENNi PLUS NAViC:

myti a dezinfekce chladicich zatizeni
uklid a myti regali na potraviny, skiing, obklady stén, dvete a povrchy topnych téles

VELKY UKLID

jako tydenni plus navic

odstranit nepotfebné véci, vyttidit nepotiebné nadobi a nacini

vyklizeni a umyti skladovych regalti a podlah ve skladech

umyti svitidel, oken a podlah v nepfistupnych mistech po fadné mechanické ocisté
¢isténi vzduchotechniky

Soucasti tklidu musi byt 1 provadéni G¢inné dezinfekce, ptipadné desinsekce a deratizace.

Jedenkrat ro¢né — MALOVANI VYROBNICH A SKLADOVACICH PROSTOR PLUS
GENERALNI UKLID.

Zpusob uskladnéni Cisticich a sanitaénich prostredku

Uklidové prosttedky se uchovavaji v samostatném skladu.

Prostfedky pro prubézny uklid v provozu jsou barevné odliSené¢ pro CiSténi zafizeni
a pro CiSténi prostorti. Uchovavaji se oddélené na vyhrazenych a oznacenych mistech
provozu.

22



14 Zpusob a ¢etnost ovérovani ucinnosti Cisticich a dezinfekénich
postupt
Namatkovy dozor (s cetnosti nejméné 1 x mésicné pro kazdou z denn¢ vykonavanych
sanitacnich ¢innosti, u ostatnich ¢innosti po jejich provedeni) nad urovni sanita¢nich praci
vykonavaji odpovédni pracovnici uvedeni v kapitole ,,Popis Cinnosti provadénych v ramci
sanitace*.

15 Zasady dezinfekce, dezinsekce a deratizace (DDD)

Umisténi siti proti hmyzu v oknech, které se otviraji za provozu. Pravidelné 1x mési¢né
provede povéteny pracovnik — povéteny kuchat — kontrolu provoznich a skladovacich prostor
zamétfenou na sledovani znamek vyskytu a Cinnosti $kiidci — hmyzu, hlodavch atd. (trus,
ohryz, kukly) se zapisem do sanita¢niho deniku. Pfi pozitivnim zjiSténi provede preventivni
opatfeni (nastraZzeni pasti) a nahldsi vedoucimu menzy, ktery kontaktuje pftislusnou
specializovanou firmu.

Povinnosti pracovniku:

a/ Hlasit nadfizenému pracovnikovi vlastni horecnatd onemocnéni, prijmové, hnisavé nebo
onemocnéni pfenosnou nemoci, rovnéz styk s osobou, kterd touto nemoci onemocnéla.
DodrzZovat karanténni opatfeni.

b/ Utastnit se vstupniho a prib&zného $koleni o hygienickych pozadavcich stanovenych
témito smérnicemi a dal§imi hygienickymi pfedpisy a dodrZzovat hygienické pozadavky
pfi vykonu své prace.

¢/ Pouzivat Cisté osobni ochranné pracovni prostfedky, zejména vhodny pracovni odév, kryti
hlavy a obuv.

d/ VSichni jsou povinni myt si fadné ruce pred praci, pfi praci ihned, jakmile si je znecisti,
pied zapocetim a po kazdém ukonceni rtiznych druhi prace. Jmenovité po praci méné cCiste,
po kouteni, a zvlasté po pouziti socidlniho zatizeni.

e/ Spendleni odévii jehlami, $pendliky a sponkami je zakazano.

SANITACNI PLAN — Chodby, vytahy, voziky manipulaéni, sklad bio odpadu

Nazev Prostiedek Frekvence Zodpovida
15.1.1.1 Postup sanitace
sanitace
Sklonna Zbavime hrubych Jar, Savo, denné/tydné povéieny
vaha necistot Domestos kuchat
Myti s naslednou
dezinfekci
Vozik Zbavime hrubych Jar, Savo, denné/tydné povéteny
manipulacni | necistot Domestos kuchar
Myti s naslednou
dezinfekci
Néadoby
na bioodpad
s vikem Zbavime hrubych Jar, Savo, denné povéieny
necistot Domestos kuchat
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Myti s naslednou

dezinfekci
Nadoba na Zbavime hrubych Jar, Savo, Real, | denné&/tydné povéieny
TDKO necistot Domestos kuchat
s vikem Myti s naslednou
dezinfekci
Rohoze Zbavime hrubych Jar, Savo, tydné povéfeny
nedistot — vyklepat Domestos kuchaf
opatfit vlhkym hadrem
s chloraminem
Obklady Zbavime hrubych Jar, Savo, Real, | tydné povéfeny
necistot Domestos kuchar
Myti s naslednou
dezinfekci
Podlahy Zbavime hrubych Mazlavé denné povéteny
necistot mydlo, Altro kuchar
Myti s naslednou
dezinfekci
Emailové Zbavime hrubych [Jar, Savo, Real | 1x mési¢n¢ povéfeny
natéry necistot kuchar
Myti s naslednou
dezinfekci
Dvefte Myti s naslednou Jar, Savo, Real, | 1x mési¢né povéieny
dezinfekci Domestos kuchar
Myti s naslednou Jar, Savo, Real, | 1x tydné povéfeny
Vytahy dezinfekci Domestos kuchat
Osvétleni Myti s naslednou Jar, Savo, Real, | Y ¢tvrtletné povéteny
dezinfekci Domestos kuchat
povéteny
Hasici Myti s naslednou Jar, Savo, Real, | Y ¢tvrtletné kuchaft
pfistroje dezinfekci Domestos
SANITACNI PLAN - Sklady potravin
Nazev Prostredek Frekvence Zodpovida
15.1.1.2 Postup sanitace
sanitace
Podlaha Zbavime hrubych Mazlavé 1x tydné skladni
necistot mydlo,
Zameteni na sucho Domestos
Myti s néslednou
dezinfekci
Regaly Myti s néslednou Jar, Savo, 1x tydné skladni
dezinfekci Domestos
Dtevéné Myti s naslednou Jar, Savo 1x tydné skladni
rosSty dezinfekci
Dvete-kliky | Myti s naslednou Jar, Savo, Real | Ix tydné skladni
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vypinace dezinfekci
Osvétleni Myti s naslednou Jar, Savo Ya Ctvrtletné skladni
dezinfekci
SANITACNI PLAN - WC
Nazev Prostredek Frekvence Zodpovida
15.1.1.3 Postup sanitace
sanitace
Toaleta WC Omyt dezinfekénim Mazlavé denné povéfeny
roztokem mydlo, kuchat
sedatko, splachovadlo Domestos
Do misy nalit roztok
dezinfek¢niho prostredku
Sanitacni Myti s naslednou Mazlavé denné povéreny
nadoba dezinfekci mydlo, kuchar
Vymeéna vody Domestos
s dezinfek¢nim
piipravkem na ulozeni
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WC kartace

Odpadkovy Vymeéna jednorazovych Jar, Savo, denné povéteny

kos odpadkovych pytli kuchar

naslapny Myti s naslednou
dezinfekci

Kliky u dveii | Myti s naslednou Jar, Savo denné povéieny

Vypinace dezinfekci kuchat

Zasobnik na Myti s naslednou Jar, Savo denné povéfeny

jednorazové

ruéniky dezinfekci kuchat

Dévkovace na | Myti s naslednou Jar, Savo denné povéreny

tekuté mydlo | dezinfekci kuchat

Umyvadlo Myti s naslednou Jar, Savo, denné povéieny
dezinfekci Real kuchat

Podlaha Zbavime hrubych neéistot | Jar, Savo, denn¢ povéieny
Myti s naslednou Altro kuchat
dezinfekci

Obklady Zbavime hrubych necistot 1x tydné povéieny
Myti s naslednou Jar, Savo, Real, kuchaft
dezinfekci Domestos

Topna télesa | Myti s naslednou Ix tydné povéieny
dezinfekci Jar, Savo, Real kuchaf

Dvete Myti s naslednou Jar, Savo Ix tydné povéfeny
dezinfekci kuchat

Osvétleni Myti s néslednou Jar, Savo Ya Ctvrtletné povéteny
dezinfekci kuchar
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SANITACNI PLAN — Denni mistnost

Nazev Postup sanitace Prosti‘edek Frekvence Zodpovida
sanitace
Podlaha Zbavime hrubych Mazlavé denné povéteny
necistot mydlo kuchar
Myti s naslednou
dezinfekci
Kliky u dveti | Myti s naslednou denné povéieny
Vypinace dezinfekci Jar, Real kuchaf
Odpadkovy Vymeéna jednorazovych | Jar, Savo denné povéieny
kos odpadkovych pytla kuchat
Myti s naslednou
dezinfekci
Nébytek Myti s naslednou Jar, Savo Ix tydné povéteny
dezinfekci kuchat
Dvere Myti s naslednou Jar, Savo Ix tydné povéteny
dezinfekci kuchat
Topna télesa | Myti s naslednou Jar, Savo Ix tydné povéteny
dezinfekci kuchat
Okno Zbavime hrubych Jar, Savo, V4 Ctvrtletné povéteny
necistot dezinfekéni kuchat
prostiedek
Myti, lesténi s alkoholem
Osvétleni Myti s naslednou Jar, Savo Ya Ctvrtletné povéreny
dezinfekci kuchat
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SANITACNI PLAN - Satna, sprcha

Nazev Postup sanitace Prosti‘edek Frekvence Zodpovida
sanitace
Podlaha Zbavime hrubych Mazlavé mydlo denné povéteny
necistot, myti kuchar
s naslednou
dezinfekci
Kliky Myti s naslednou Jar, Savo denné povéteny
u dveri dezinfekci kuchar
Vypinace
Nabytek Vymeéna Jar, Savo denné povéreny
jednorazovych kuchat
odpadkovych pytli
Myti s naslednou
dezinfekci
Dvete Myti s naslednou Jar, Savo Ix tydné povéteny
dezinfekci kuchat
Topna télesa | Myti s naslednou Jar, Savo 1x tydné povéreny
dezinfekci kuchat
Osvétleni Myti s naslednou Jar, Savo Ix tydné povéteny
dezinfekci kuchat
Osobni Myti s néslednou Jar, Ix tydné povéieny
chladnicka dezinfekci Ocet kuchat
Osobni Myti s naslednou Jar, 1x tydné povéieny
konvice dezinfekci Ocet kuchar
Umyvadlo Zbavime hrubych Real, denné povéteny
baterie necistot Savo kuchat
Myti s naslednou
dezinfekci
Odpadkovy Vyména Jar denné povéieny
kos jednorazovych kuchar
odpadkovych pytli
Myti s néslednou
dezinfekci
Zrcadlo Myti, lesténi Jar Ix tydné povéteny
Okena kuchat
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SANITACNI PLAN — Jidelna

Nazev Postup sanitace Prostiredek Frekvence Zodpovida
sanitace
Podlaha Zbavime hrubych Mazlavé mydlo, |denné povéteny
necistot Domestos kuchat
Myti s naslednou
dezinfekci
Stoly Zbavime hrubych Real, denné povéteny
necistot Savo, Domestos kuchar
Myti s naslednou
dezinfekci
Odpadkovy Vyména Jar, denn¢ povéieny
kos jednorazovych Savo, Domestos kuchat
odpadkovych pytlt
Myti s naslednou
dezinfekci
Obklady Myti s naslednou Jar, Domestos 1x tydné povéteny
dezinfekci kuchat
Dvete Myti s naslednou Jar, Domestos Ix tydné povéteny
dezinfekci kuchat
Myti, leSténi Jar, 1x tydné povéieny
Okena kuchar
Topna télesa | Myti s naslednou Jar, Savo Ix tydné povéieny
dezinfekci kuchat
Osvétleni Myti s néslednou Jar, Savo Ya Ctvrtletné | povéteny
dezinfekci kuchat
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SANITACNI PLAN - piipravna masa

Nazev

Postup sanitace

Prostredek

Frekvence
sanitace

Zodpovida

Pracovni stul

Zbavime hrubych
necistot

Myti s naslednou
dezinfekci

Jar, Savo

denné

feznik

Nerez diez

Zbavime hrubych
necistot

Myti s naslednou
dezinfekci

Jar, Savo,
Domestos

denné

feznik

Nierolenova
deska

Zbavime hrubych
necistot, kartaGem
Myti s naslednou

dezinfekci

Jar, Savo
Domestos

denné

feznik

Noze

Zbavime hrubych
necistot

Myti s naslednou
dezinfekci

Savo, Domestos

denné

feznik

Pracovni nac¢ini

Zbavime hrubych
necistot

Myti s naslednou
dezinfekci

Jar, Savo,
Domestos

denné

feznik

Prkénka

Zbavime hrubych
necistot

Myti s naslednou
dezinfekci

Jar, Savo,
Domestos

denné

feznik

Umyvadlo
baterie

Zbavime hrubych
necistot

Myti s naslednou
dezinfekci

Jar, Savo,
Domestos

denné

feznik

Obklady

Zbavime hrubych
necistot

Myti s néslednou
dezinfekci

Jar, Savo,
Domestos

denné

feznik

Odpadkovy kos

Vymeéna
jednorazovych
odpadkovych pytli
Myti s naslednou
dezinfekci

Jar, Domestos

denné

feznik

Dvete, -kliky
vypinace

Myti s naslednou
dezinfekci

Jar, Domestos

denné

feznik

Zasobnik na
jednorazové
ru¢niky

Myti s naslednou

dezinfekci

Jar, Domestos

denné

feznik

Davkovac na
tekuté mydlo

Myti s naslednou
dezinfekci

Jar, Domestos

denné

feznik

Podlaha

Zbavime hrubych
necistot

Myti s naslednou
dezinfekci

Mazlavé
mydlo, Orkan

denné

feznik
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Chladici skiin Myti s naslednou Jar, 1x tydné | feznik
dezinfekci Ocet, Domestos | CP
Odstranéni pachu sanitace
zaznam
Mrazici skfin Myti s naslednou Jar, 1x za 14 dni | feznik
dezinfekci Ocet, Domestos | CP
Odstranéni pachu sanitace
zaznam
Osvétleni Jar, Domestos Y, Ctvrtletné feznik

Myti s naslednou
dezinfekci
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SANITACNI PLAN — Chladici a mrazici prostory (mraziKy a chladici boxy)

Nazev Postup sanitace Prostiredek Frekvence Zodpovida
sanitace
Podlaha Zbavime hrubych denné skladni
necistot
Myti s naslednou Mazlavé mydlo,
dezinfekci Jar, Savo
Vypinace Myti s naslednou| Jar, Real denné skladni
dezinfekci
Chladnicky Myti s naslednou| Jar, Ix tydn¢ CP | skladni
dezinfekci Ocet, Domestos | sanitace
Odstranéni pachu zaznam
Regal Myti s naslednou| Jar, Savo, Ix tydné skladni
dezinfekci Domestos
Mrazici skfin Myti s naslednou| Jar, 1x za 14 dni | skladni
dezinfekci Ocet, Domestos | CP
Odstranéni pachu sanitace
zdznam
Osvétleni Myti s naslednou| Jar, Domestos V4 Ctvrtletné skladni
dezinfekci
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SANITACNI PLAN — Hruba pFipravna zeleniny a vytloukirna vajec

Nazev Postup sanitace Prosti‘edek Frekvence Zodpovida
sanitace
USEK HRUBA PRIPRAVNA ZELENINY
Pracovni stil Zbavime hrubych| Jar, Savo,[ denn¢ povéreny
necistot Domestos kuchat
Myti s naslednou|
dezinfekci
Nerez diez Zbavime hrubych| Jar, Savo,[ denn¢ povéreny
necistot, myti Real, kuchaft
naslednou dezinfekci Domestos
Skrabka Zbavime hrubych| Jar, Savo,| po kazdém povéieny
brambor necistot Domestos pouziti kuchaf
Proudem vody z hadice
pouze vnitiek Skrabky,
povrch Skrabky omyt
hadrem
Noze Zbavime hrubych| Jar, Savo,| denné povéieny
Pracovni necistot Domestos kuchat
nacini Myti s naslednou|
dezinfekci
Prkénka Zbavime hrubych| Jar, Savo,| denn¢ povéieny
necistot Real, Domestos kuchat
Myti s naslednou|
dezinfekci
Podlaha Zbavime hrubych| Mazlavé denné povéteny
necistot mydlo, Jar, kuchar
Myti s naslednou| Savo
dezinfekci
Obklady Zbavime hrubych| Jar, Savo,| 1x tydné povéteny
necistot Domestos kuchat
Myti s naslednouy|
dezinfekci
Dvere, kliky Myti s naslednou| Jar, Savo,| 1x tydné povéteny
Vypinace dezinfekci Domestos kuchat
Topna télesa Myti s naslednou| Jar, Savo Ix tydné povéieny
dezinfekci kuchat
Okno/sité Myti s naslednou| Jar Ya Ctvrtletné povéteny
dezinfekci kuchar
Osvétleni Myti s naslednou | Jar Ya Ctvrtletné povéteny
dezinfekci kuchar
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USEK VYTLOUKANI VAJEC

Pracovni Myti s naslednou Jar, Savo, denné povéreny
plocha dezinfekci Real kuchat
nerez
Umyvadlo Myti s naslednou Jar, Savo, denné povéteny
s bezdotykovou | dezinfekci Real kuchar
baterii nerez
Misa, cednik Zbavime hrubych Jar, Savo, denn¢ povéieny
Pracovni necistot Real kuchat
nacini Myti s naslednou
dezinfekci
Obklady Myti s naslednou Jar, Savo, denné povéteny
dezinfekci Real kuchaf
Zasobnik na Myti s naslednou Jar, Savo, 2x tydné povéieny
jedn. ru¢niky dezinfekci Real kuchaf
Davkovac na Myti s naslednou Jar, Savo, 2x tydné povéteny
tekuté mydlo dezinfekci Real kuchaf
Odpadkovy Vymeéna jednorazovych | Jar, Savo, denné povéteny
kos odpad. pytlu Real, kuchar
Myti s naslednou
dezinfekci
Dvete, kliky Myti s naslednou Jar, Savo, denné povéteny
vypinace dezinfekci Real kuchar
Podlaha Zbavime hrubych Mazlavé denné povéteny
necistot mydlo, Jar, kuchar
Myti s naslednou Savo
dezinfekci
Osvétleni Myti s naslednou Jar, Savo, V4 Gtvrtletne povéteny
dezinfekci Real kuchar
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SANITACNI PLAN - Varny

Nazev Postup sanitace Prosti‘edek Frekvence Zodpovida
sanitace
Pracovni Zbavime hrubych Jar, Savo, denné povéteny
plochy necistot Real, Domestos kuchaf
Myti s naslednou
dezinfekci — oplach
Pracovni stoly | Zbavime hrubych Jar, Savo, denné povéteny
necistot Real, Domestos kuchat
Myti s naslednou
dezinfekci — oplach
Noze Zbavime hrubych Jar, Savo, denné povéieny
Pracovni necistot Real kuchat
nacini Myti s naslednou
dezinfekci — oplach
Elektricky Zbavime hrubych Jar, Savo, denné povéteny
sporak necistot Real, Frisch kuchat
Myti s naslednou
dezinfekci — oplach
Plynovy Zbavime hrubych Jar, Savo, denn¢ povéieny
sporak necistot Real, Frisch kuchat
Myti s naslednou
dezinfekci — oplach
Elektricka Zbavime hrubych Jar, Savo, |denné povéteny
panev nedistot, dezinfekce Real, Frisch kuchar
oplach
Elektrické Zbavime hrubych Jar, Savo, |denné povéreny
kotle nedistot, dezinfekce, Real kuchat
oplach
Elektrické Zbavime hrubych Jar, Savo, |denné povéreny
trouby necistot Real kuchar
Myti s naslednou
dezinfekci — oplach
Elektricky Zbavime hrubych Jar, Savo, |denné povéteny
kutr necistot Real, Frisch kuchat
Myti s naslednou
dezinfekci — oplach
Universalni Zbavime hrubych Jar, Savo, denné povéieny
El. robot + necistot, dezinfekce Real kuchar
piipojné oplach
strojky
Elektricky Zbavime hrubych Jar, Savo, denné povéteny
krajec necistot, dezinfekce, Real kuchar
oplach
Elektricky Zbavime hrubych Jar, Savo, denné Ppovéteny
krouha¢ necistot Real kuchar
zeleniny Myti s naslednou

dezinfekci — oplach
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Elektricky Zbavime hrubych Jar, Savo, denné povéreny
robot necistot Real kuchat
Myti s naslednou
dezinfekci — oplach
Konvektomat | Zbavime hrubych Z venku —Jar, |denné povéteny
necistot Savo, Real kuchat
Myti s naslednou Vnitiek —
dezinfekci — oplach automaticky —
Rational, tbl.
ALBA
Natezovy stroj | Zbavime hrubych Jar, Savo, denn¢ povéieny
necistot Real kuchat
Myti s naslednou
dezinfekci — oplach
Chladici skiin | Zbavime hrubych Jar, Savo, denné povéieny
necistot Real, Ocet kuchat
Myti s naslednou
dezinfekci — oplach
Véha Zbavime hrubych Jar, Savo, povéieny
obchodni necistot Real denné kuchat
Myti s naslednou
dezinfekci — oplach
Obklady Myti s naslednou Jar, Savo, denné povéteny
dezinfekci Real kuchat
Podlaha Zbavime hrubych Mazlavé denné povéteny
necistot mydlo, Jar, kuchar
Myti s naslednou Savo
dezinfekci
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